海滨镇政府公共服务事项清单及办事指南（35项）
	序号
	服务事项名称
	实施部门
	事项类别
	办理依据
	承办机构
	服务对象
	备注

	1
	建房审批验收
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇党政办公室
	辖区公民
	

	2
	农业支持保护补贴
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	3
	环城造林土地补贴
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	4
	绿色秦皇岛造林土地补贴
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	5
	林木采伐许可（初审）
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	6
	独生子女父母光荣证办理
	海滨镇政府
	审核转报
	河北省人口与计划生育条例
	海滨镇人口和计生服务站
	辖区公民
	

	7
	独生子女父母奖励金申报、审核和发放
	海滨镇政府
	审核转报
	河北省人口与计划生育条例
	海滨镇人口和计生服务站
	辖区公民
	

	8
	流动人口婚育证明
	海滨镇政府
	审核转报
	流动人口计划生育管理办法
	海滨镇人口和计生服务站
	辖区公民
	

	9
	一孩、二孩生育证办理
	海滨镇政府
	审核转报
	河北省人口与计划生育条例
	海滨镇人口和计生服务站
	辖区公民
	

	10
	计划生育药具管理与服务程序初审
	海滨镇政府
	审核转报
	河北省人口与计划生育条例
	海滨镇人口和计生服务站
	辖区公民
	

	11
	违法生育调查取证、文书处理
	海滨镇政府
	审核转报
	河北省人口与计划生育条例
	海滨镇人口和计生服务站
	辖区公民
	

	12
	救灾救济
	海滨镇政府
	民政救助
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	13
	残疾人用品用具申请及发放
	海滨镇政府
	民政救助
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	14
	城乡低保、五保、城乡医疗救助、临时救助审核
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	15
	免费白内障复明手术申请
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	16
	重度残疾人生活补助申请
	海滨镇政府
	民政救助
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	17
	优抚对象定期抚恤金、定期补助金审核上报
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	18
	义务兵家属优待金兑付
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	19
	居民高龄补贴审核上报
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	20
	大病救助资格审核上报
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	21
	城乡居民养老保险办理及60岁以上老人养老金发放
	海滨镇政府
	社会保障
	城乡居民养老保险制度
	海滨镇劳动保障事务所
	辖区公民
	

	22
	灵活就业社保补贴申报
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇劳动保障事务所
	辖区公民
	

	23
	就业困难人员认定申请
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇劳动保障事务所
	辖区公民
	

	24
	企业退休人员认证
	海滨镇政府
	年审年检
	政策文件
	海滨镇劳动保障事务所
	辖区公民
	

	25
	失业人员跟踪管理
	海滨镇政府
	审核转报
	政策文件
	海滨镇劳动保障事务所
	辖区公民
	

	26
	水库移民直发直补
	海滨镇政府
	审核转报
	移民政策
	海滨镇社会事务办公室
	辖区公民
	

	27
	法律咨询、援助申办
	海滨镇政府
	审核转报
	《法律援助条例》
	海滨司法所
	辖区公民
	

	28
	民间纠纷调解受理
	海滨镇政府
	法律和信息查询
	法律法规
	海滨司法所
	辖区公民
	

	29
	社区矫正人员管理
	海滨镇政府
	审核转报
	《社区矫正实施办法》
	海滨司法所
	社区矫正人员
	

	30
	群众来信来访受理
	海滨镇政府
	审核转报
	信访条例
	海滨镇综合治理办公室
	辖区公民
	

	31
	安全事故管理
	海滨镇政府
	审核转报
	安全生产法
	海滨镇经济发展办公室
	辖区公民
	

	32
	农村集体经济组织经营管理
	海滨镇政府
	政策支持
	村委会组织法
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	33
	村财镇代管资金账务管理
	海滨镇政府
	政策支持
	《北戴河区村财镇代管工作实施细则（试行）》
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	34
	农村土地承包经营权变更及合同管理
	海滨镇政府
	政策支持
	土地承包法
	海滨镇农业综合服务站
	辖区公民
	

	35
	加盖政府印章
	海滨镇政府
	审核转报
	印章管理办法
	海滨镇党政办公室
	辖区公民
	


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇人口和计划生育服务站

	服务事项

名    称
	一、二胎网上登记、光荣证办理、奖扶、流动人口婚育证明

	事项类别
	审核转报

	办理依据
	《河北省人口与计划生育条例》、《流动人口管理办法》

	服务对象
	育龄群众

	办理条件
	符合条例、管理办法

	申请材料
	申请、身份证、户口本、结婚证、一胎登记卡

	收费标准及

收费依据
	无

	办理流程
	申请——审核——办理

	办理时限
	网上3——7天，其他当年受理完结

	承办机构
	海滨镇人口和计划生育服务站

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4031077

	监督投诉

电    话
	0335-4031077

	公开方式
	

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇社会事务办公室

	服务事项

名    称
	最低生活保障

	事项类别
	社会保障

	办理依据
	《秦皇岛市城乡居民最低生活保障实施办法》

	服务对象
	辖区内特困人员

	办理条件
	特困户

	申请材料
	书面申请、家庭成员身份证户口本原件及复印件、《家庭收入和财产状况查询授权书》、家庭成员收入证明、房屋产权证或房屋租赁证明及复印件等相关材料

	收费标准及

收费依据
	无

	办理流程
	个人申请，入户调查，民主评议、审核、公示

	办理时限
	当年

	承办机构
	海滨镇社会事务办公室

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4041186

	监督投诉

电    话
	0335-4041186

	公开方式
	张榜公示

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇社会事务办公室

	服务事项

名    称
	救灾救济

	事项类别
	民政救助

	办理依据
	《北戴河区临时救助实施办法》

	服务对象
	对遭遇突发事件、意外伤害、重大疾病或其他特殊原因导致基本生活陷入困难的家庭及个人

	办理条件
	

	申请材料
	个人申请、本人身份证及户口本复印件、相关证明

	收费标准及

收费依据
	无

	办理流程
	个人申请、民主评议、审核上报

	办理时限
	

	承办机构
	海滨镇社会事务办公室

	承办机构

地    址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4041186

	监督投诉

电    话
	0335-4041186

	公开方式
	张榜公示

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇社会事务办公室

	服务事项

名    称
	医疗救助

	事项类别
	民政救助

	办理依据
	《北戴河区城乡医疗救助管理办法》

	服务对象
	辖区内低保、五保人员

	办理条件
	低保户、五保户

	申请材料
	个人申请、住院病案首页、诊断证明、本人身份证、户口本复印件,合作医疗补偿单、住院收费收据、低保、五保证复印件

	收费标准及

收费依据
	无

	办理流程
	个人申请、定点医疗机构实施一站式结算、审核上报

	办理时限
	当年

	承办机构
	海滨镇社会事务办公室

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4041186

	监督投诉

电    话
	0335-4041186

	公开方式
	张榜公示

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇政府劳动保障事务所

	服务事项

名    称
	企业退休人员认证

	事项类别
	年审年检

	办理依据
	保险相关对象

	服务对象
	企业退休人员

	办理条件
	本市所有企业退休人员

	申请材料
	身份证

	收费标准及

收费依据
	无

	办理流程
	本人携带身份证办理

	办理时限
	

	承办机构
	海滨镇劳动保障事务所

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4031075

	监督投诉

电    话
	0335-4031075

	公开方式
	

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇政府劳动保障事务所

	服务事项

名    称
	城乡居民养老保险

	事项类别
	社会保障

	办理依据
	城乡居民养老保险制度

	服务对象
	辖区居民

	办理条件
	辖区16周岁以上公民

	申请材料
	身份证，户口本

	收费标准及

收费依据
	城乡居民养老保险制度

	办理流程
	村内办理

	办理时限
	

	承办机构
	海滨镇劳动保障事务所

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4031075

	监督投诉

电    话
	0335-4031075

	公开方式
	张榜公布

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨司法所

	服务事项

名    称
	管理社区矫正人员

	事项类别
	审核转报

	办理依据
	《社区矫正实施办法》

	服务对象
	社区矫正人员

	办理条件
	社区矫正人员

	申请材料
	无

	收费标准及

收费依据
	不收费

	办理流程
	无

	办理时限
	矫正期限

	承办机构
	海滨司法所

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4042750

	监督投诉

电    话
	0335-4042750

	公开方式
	

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨司法所

	服务事项

名    称
	人民调解

	事项类别
	审核转报

	办理依据
	相关法律条文

	服务对象
	辖区居民

	办理条件
	双方同意调解

	申请材料
	人民调解申请书

	收费标准及

收费依据
	无

	办理流程
	申请——调查——依法调解

	办理时限
	

	承办机构
	海滨司法所

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4042750

	监督投诉

电    话
	0335-4042750

	公开方式
	

	在线办理

网    址
	无


海滨镇政府公共服务事项办事指南

部门名称：海滨镇党政办公室

	服务事项

名    称
	加盖党委、政府印章

	事项类别
	审核转报

	办理依据
	印章管理办法

	服务对象
	辖区公民

	办理条件
	符合盖章要求

	申请材料
	村级证明印章及经办人签字

	收费标准及

收费依据
	不收费

	办理流程
	按盖章要求审核——请示领导——符合要求并经领导同意后盖章——留复印件存档

	办理时限
	当时办理

	承办机构
	海滨镇党政办公室

	承办机构

地址
	海滨镇政府院内

	咨询服务

电    话
	0335-4041016

	监督投诉

电    话
	0335-4041016

	公开方式
	

	在线办理

网    址
	无



