公章刻制业运行流程图

（保定市公安局治安管理支队  电话：0312-3027039）

 SHAPE \* MERGEFORMAT 






申请人


提交相关申请材料。





受理


县级公安机关治安部门受理。对材料齐全，内容属实，符合条件的2日内出具审批意见，并将申请材料及审批意见报至市级公安机关审批。








主管副支队长


4日内组织实地检查验收并出具验收报告。





支队长


1日内出具审核意见。





需提交材料：1、申请报告；2、特种行业经营申请登记表，从业人员登记表；3、内部管理制度和安全防范设施说明；4、经营处所方位图、平面图；5、固定经营场所的产权、使用权的有效证明文件；6、申请人身份证明及户口所在地公安机关出具的经营者和主要从业人员有无违法犯罪记录证明；7、具备从事公章刻制能力证明（即持有具备符合《印章质量规范与检测方法》（GA241.9-2000标准）规定要求的证明文件）；8、具备与印章治安管理信息系统要求相适应的资金、设备和技术能力证明。








通知领取许可文件





通过审批的，将审批意见返回业务科室





材料不齐全、不符合法定形式的


一次性全部告知需要补证的全部内容





验收合格的，签署验收报告








验收不合格的，不予许可并告知理由。申请人采取措施重新整改后，可以再次提出申请，公安机关应当受理并按规定重新进行检查验收。








